POLITECHNIKA WARSZAWSKA

Zarzadzenie nr 3/2026
Rektora Politechniki Warszawskiej
z dnia 20 stycznia 2026 r.

W sprawie wyznaczenia 0sob i jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za gromadzenie,
wprowadzanie, weryfikacj¢ i przekazywanie danych w poszczegdlnych modutach systemu
POL-on 2 w Politechnice Warszawskiej

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 342-350 oraz art. 354 ust. 4 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, z p6zn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:
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Kierownicy jednostek organizacyjnych Politechniki Warszawskiej sa odpowiedzialni

za aktualnos$¢, poprawnos¢ i kompletnos¢ zgromadzonych danych oraz terminowo$¢ ich:

1) przekazywania do jednostek organizacyjnych oraz os6b odpowiedzialnych za wprowadzanie
danych do systemu POL-on 2;

2) wprowadzania do systemu POL-on 2 przez pracownikOw posiadajacych stosowne
uprawnienia, o ktérych mowa w 8 4 ust. 1, do modutow systemu POL-on 2.

§2

1. Jednostki organizacyjne oraz osoby odpowiedzialne za poszczegélne moduly systemu
POL-on 2 zostaty wymienione w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

2. Jednostka odpowiedzialng za modut sprawozdawczy Polskiej Bibliografii Naukowe;j,
gromadzacy dane dotyczace publikacji naukowych jest Biblioteka Gtowna w petnym zakresie
na podstawie danych przekazanych przez jednostki podstawowe do Bazy Wiedzy PW.

3. Kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych wskazuja imiennie importerow
danych oraz menadzeréw publikacji w module sprawozdawczym Polskiej Bibliografii
Naukowej.

§3

Rektor w drodze decyzji powotuje koordynatora ds. sprawozdawczo$ci w systemie POL-on 2
w Politechnice Warszawskiej, zwanego dalej ,,koordynatorem”.
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1. Kierownicy jednostek organizacyjnych wyznaczaja w podleglych sobie jednostkach,
pracownikdéw do wprowadzania lub weryfikacji danych w systemie POL-on 2 w zakresie
okreslonym w art. 342-350 oraz w art. 354 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym 1 nauce oraz skladajg wniosek do koordynatora o nadanie
im odpowiednich uprawnien.

2. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1, nadaje koordynator na podstawie wniosku
ztozonego w systemie EZD. Wz0r wniosku stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. W przypadku zmiany stanowiska lub ustania stosunku pracy w Politechnice Warszawskiej
pracownikow z uprawnieniami, kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest
do poinformowania o tym fakcie koordynatora celem cofni¢cia uprawnien.
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Dotychczasowe petnomocnictwa udzielone w zakresie, 0 ktorym mowa 8 4 ust. 1, zachowuja
swoja moc do czasu, na jaki zostaty udzielone.

§6
Traci moc zarzadzenie nr 151/2020 Rektora PW z dnia 25 listopada 2020 r. w sprawie
wyznaczenia 0s6b i jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za gromadzenie,
wprowadzanie, weryfikacje 1 przekazanie danych w poszczegdlnych modutach systemu
POL-on i POL-on 2 w Politechnice Warszawskiej.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Krzysztof Zaremba
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zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 3/2026 Rektora PW

Jednostki organizacyjne oraz osoby odpowiedzialne za poszczegolne moduly
systemu POL-on 2

Modut ,,Administracja” — koordynator w pelnym zakresie, zgodnie z kompetencjami.

Modut ,,Instytucje”:

1) podmodulty ,Dane aktualne”, ,,Szczegoly danych”, ,Jednostki organizacyjne”,
,»Zwiazki historyczne” i ,,Filie” — Biuro Rektora we wspolpracy z Biurem Obstugi
Prawnej oraz podstawowe jednostki organizacyjne — w zakresie gromadzenia,
weryfikacji 1 przekazywania do wprowadzenia danych, koordynator w zakresie
wprowadzania danych;

2) podmodut ,,Dziatalno$¢ naukowa” — rady naukowe dyscyplin.

Modut ,Kierunki Studiow” — podmodutly: ,Zestawienie studiow 1 uruchomien”,

wZestawienie  studiow  wspotprowadzonych przez Uczelnie¢ lub  instytucje”

oraz ,,Zestawienie studiow miedzydziedzinowych”:

1) kierownicy podstawowych jednostek organizacyjnych w zakresie jako$ci, aktualno$ci
i kompletno$ci gromadzonych danych oraz terminowosci przekazywania ich do
wprowadzenia;

2) Dziat ds. Studiow w zakresie wprowadzenia danych i ich weryfikacji.

Modut ,,Baza dokumentow planistyczno-sprawozdawczych” — Biuro Kanclerza, Biuro

Spraw Osobowych, Centrum Obstugi Projektow, Centrum Wspotpracy Migdzynarodowe;,

Dziat Ekonomiczny, Dziat ds. Studiow oraz Kwestura, zgodnie z kompetencjami.

Modut ,,Osoby ubiegajace si¢ o stopien doktora” — Szkota Doktorska PW w petlnym

zakresie.

Modut ,,Postgpowania awansowe” — rady naukowe dyscyplin.

Modut ,,Pracownicy”:

1) podmodut ,,.Dane podstawowe” — Biuro Spraw Osobowych i Dziat Spraw Osobowych
w zakresie pracownikow zatrudnionych na podstawie umowy o praceg, kierownicy
jednostek organizacyjnych Uczelni oraz Szkota Doktorska PW dla oséb prowadzacych
zajecia dydaktyczne w zakresie pozostatych rodzajow umow i1 doktorantow;

2) podmodut ,,Zatrudnienie” — Biuro Spraw Osobowych i Dzial Spraw Osobowych
w pelnym zakresie, kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie
pozostatych rodzajow umoéw i1 doktorantow dla osob prowadzacych zajecia dydaktyczne
oraz Szkota Doktorska PW;

3) podmodut ,,Stopnie i tytuly” — Biuro Spraw Osobowych i Dzial Spraw Osobowych
w pelnym zakresie zgodnie z kompetencjami;

4) podmodut ,,Oswiadczenia” — kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni, we
wspolpracy z przewodniczacymi rad naukowych dyscyplin — w zakresie gromadzenia
i weryfikacji danych, kierownicy jednostek — w zakresie wprowadzania danych, Zespot
ds. Nauki —w zakresie ich przetwarzania;

5) podmodut ,,Prowadzone Zajecia” — kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni
w pelnym zakresie oraz Szkota Doktorska PW;

6) podmodut ,,Kompetencje” — kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni w petnym
zakresie zgodnie z kompetencjami (dotyczy innych oséb prowadzacych zajgcia
dydaktyczne) oraz Szkota Doktorska PW;

7) podmoduty ,,Nieobecnosci”, ,,Kary Pracownicze” i ,,Funkcje kierownicze” — Biuro
Spraw Osobowych i Dziat Spraw Osobowych w pelnym zakresie zgodnie
z kompetencjami.

Modut ,,Raporty” — uzytkownicy zamawiajacy raporty w pelnym zakresie zgodnie

z kompetencjami.

Modut ,,Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych’:

1) kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni w pelnym zakresie zgodnie
z kompetencjami;
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2) Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej w zakresie eksportu prac
dyplomowych studiéw pierwszego i drugiego stopnia, studiéw jednolitych
magisterskich pomiedzy systemem USOS a systemem POL-on 2.

Modut ,,GUS - sprawozdania” - Biuro Spraw Osobowych, Dziat Spraw Osobowych, Biuro

Kanclerza, Centrum Wspolpracy Miedzynarodowej, Szkota Doktorska PW, Dziat

ds. Studiow w pelnym zakresie zgodnie z kompetencjami.

Modut ,,Szkoty doktorskie” — Szkota Doktorska PW w pelnym zakresie zgodnie

z kompetencjami.

Modut ,,Patenty i prawa ochronne” - Biblioteka Gléwna w pelnym zakresie zgodnie

z kompetencjami.

Modut ,,Dane finansowe instytucji’’:

1) podmodut, Naktady na badania naukowe i prace rozwojowe oraz zrodta pochodzenia
srodké6w 1 wynik finansowy”:

a) jednostki organizacyjne Uczelni w zakresie gromadzenia i przekazywania
do wprowadzenia danych,
b) Dzial Ekonomiczny w zakresie weryfikacji i wprowadzania danych;

2) podmodut ,,Przychody z ustug badawczych na zlecenie™:

a) jednostki organizacyjne Uczelni w zakresie gromadzenia, weryfikacji
i wprowadzenia danych,

b) Centrum Innowacji — Dziat Ochrony Wtasnosci Intelektualnej w zakresie
weryfikacji i wsparcia we wprowadzaniu danych;

3) podmodut ,,Przychody z tytutu komercjalizacji”:

a) Centrum Innowacji — Dziat Ochrony Wtasnosci Intelektualnej w zakresie weryfikacji
I wprowadzania danych,
b) jednostki organizacyjne Uczelni w zakresie weryfikacji wprowadzonych danych.

Modut ,,Projekty naukowe”:

1) jednostki organizacyjne Uczelni w zakresie gromadzenia i przekazywania
do wprowadzenia danych;

2) Centrum Obstugi Projektow w zakresie weryfikacji i wprowadzenia danych.

Modut ,,Osoby upowaznione do podpisywania dokumentow’:

1) podmodut ,,Wzory dokumentow” — Dziat ds. Studiéw oraz Zesp6t ds. Nauki zgodnie
z kompetencjami;

2) podmodut ,,Wzory pieczeci instytucji” oraz ,,Osoby upowaznione” — Biuro Rektora
w zakresie gromadzenia i weryfikacji danych, koordynator w zakresie wprowadzania
danych.

Modut ,,Osoby kierujace podmiotem” — Biuro Rektora w zakresie gromadzenia i weryfikacji

danych, koordynator w zakresie wprowadzania danych.

Modut ,,O$wiadczenia o zgodnosci danych ze stanem faktycznym” — Rektor akceptuje

podpisem os$wiadczenie na podstawie danych zebranych od kierownikéw jednostek

Uczelni, koordynator w zakresie zebrania wymaganych poswiadczen od kierownikow

jednostek Uczelni oraz umieszczenia o$wiadczenia w systemie POL-on.

Modut ,,Studenci” — Centrum Informatyzacji Politechniki Warszawskiej w zakresie

przekazywania danych pomigdzy systemem USOS a systemem POL-on, kierownicy

podstawowych jednostek organizacyjnych — w zakresie weryfikacji przekazanych danych,
ich jakosci, aktualnosci 1 kompletnosci.

Modut ,Inwestycje” — kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni w zakresie

gromadzenia, przekazywania i weryfikacji danych, Dzial Ewidencji Majatku w zakresie

wprowadzania danych.

Modut ,,Wykaz Cudzoziemcow” — Centrum Wspolpracy Miedzynarodowej, kierownicy

jednostek organizacyjnych Uczelni w petnym zakresie, zgodnie z kompetencjami. Centrum

Informatyzacji Politechniki Warszawskiej w zakresie przekazywania danych pomiedzy

systemem USOS a systemem POL-on 2.



zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 3/2026 Rektora PW

WNIOSEK
O NADANIE UPRAWNIEN

1. Dane osoby, ktorej dotyczy wniosek

) TSNS
(nazwisko 1 imi¢)
7 NSO OO
(stanowisko, miejsce zatrudnienia, nr SAP)
3 ettt ettt ettt et
(adres e-mail i tel. stuzbowy)
A) oottt

(okres, na ktory ma by¢ udzielone uprawnienie, np. daty ,,0d dnia ..... do dnia .....” lub na czas zatrudnienia
na danym stanowisku)

2. Zakres uprawnien

do wprowadzania danych do Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym
i Nauce POL-on, w zakresie okreslonym w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce™

(data i podpis kierownika jednostki)

*okresli¢ wlasciwy zakres



